西安建筑科技大学草堂校区      年   月考勤表

填报单位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填报时间：　　　　年　　月　　日

	月初派驻人数
	
	人员变动
	增加人数
	
	月末派驻人数
	

	
	
	
	减少人数
	
	
	


（下表以当月实际出勤次数统计）

	出勤类型

姓　名
	白班
	夜班
	周末

值班
	节假日

值班
	其它
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


管委会审核签字（盖章）：　　　　　　单位领导签字（盖章）：　　　　　　考勤员签字：　　　　　

填表说明：本表适用于草堂校区坐班人员考勤使用，由各派驻单位根据审核同意的派驻人数的出勤类型填写，于当月末报草堂校区管委会办公室审核汇总；有“其它”出勤类型的，需在备注栏详细说明。
西安建筑科技大学草堂校区夜、周末、节假日值班签到表

　　　　　　　　　　　　　　　　

填报单位：　　　　　　　                              填报时间：　　　　年　　月　　日

	序号
	日期

（年/月/日）
	姓名
	值班类型

（夜/周末/节假日班）
	起止时间
	本人签名

	1
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	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	


管委会审核签字（盖章）：　　　　　　单位领导签字（盖章）：　　　　　　考勤员签字：　　　　　

填表说明：本表适用于草堂校区坐班人员夜、周末、节假日值班签到使用，值班人员本人需在当次值班时间段内签到，派驻单位于当月末将此表报草堂校区管委会办公室审核汇总。
