西安建筑科技大学
教职工请（续）、销假单

	姓   名
	
	所在单位
	

	职称/职务
	
	联系电话
	

	申请假期类型
	□探亲假  □病假     □国内事假   □因私出境  □婚假   □丧假
□产假    □流产假   □护理假     □哺乳假    □工伤假 □因公请假

	□请
□续
假时间
	 年   月   日～       年   月   日，共     天

	 □请
 □续

假事由
	申请人签字： 
              年   月   日           

	计划生育

办公室意见
	签字（公章）：
年   月   日
	所在单位意见
	负责人签字（公章）：       
              年   月   日

	人事处

意见
	                                负责人签字（公章）：       

              年   月   日 

	销假情况
	该同志已于      年     月    日销假。 超期       天，
作           处理。

                                负责人签字（公章）： 
       　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　　 年   月 　日

	备注
	


说明：1.教职工根据申请假期类型及请、续假情况在其前方“□”内打“√”；2.教职工申请产假、流产假、护理假及哺乳假需经校计划生育办公室确认；3.此表一式一份，由审批权限单位留存。
